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PROGRAMME
SEMINAIRE DE FORMATION MS PROJECT

MS-PROJET est un outil de :

Planification opérationnelle,

Mesure et d’aide a la décision,

Calcul des couts- délais,

Pilotage, coordination et de communication.

Ms-Project est un logiciel qui permet d’avoir une appréciation systématique et objective d’un
projet, d’un programme ou d’une politique, en cours ou terminé, de sa conception, de sa mise
en ceuvre et de ses résultats.

= Population ciblée

Ce séminaire est destiné :

v" Aux Chefs de projets, Responsables et chargés de programme, Acteurs de la gestion
de projets, Directeurs de Départements, Controleurs de gestion, Responsables qualité,
Responsables de la planification, Techniciens Supérieurs, Techniciens et Ingénieurs en
Génie Civil, Personnels des ONG, Responsables de Projet ,Consultants et autres..

A toute personne ayant pour objectifs la maitrise, la gestion, le pilotage de projets et
I"utilisation de MS-PROJECT.

Objectifs du Séminaire

Maitriser les techniques de planification opérationnelle
Suivre I’exécution physique et financiere d’un projet
Evaluer le projet aux dates d’état définies

Elaborer des rapports de projets

Méthodologie :

L’accent sera mis sur les aspects théoriques et pratiques du Management des projets.
Rappels théoriques sur le management de projet

Paramétrage

Planification opérationnelle

Suivi & évaluation

Rapport

Méthodes pédagogiques : Alternance d’exposés et de travaux pratiques

= Pré-requis:

Les aspects pratiques étant gérés avec I’outil Microsoft Project, les participants doivent avoir

un minimum de connaissance de (Word, Excel...) et disposer d’un ordinateur portable pour

linstallation du logiciel.




Le logiciel MS PROJECT, sera installé sur les ordinateurs portables des participants.

= Livrable:

A la fin du séminaire, chaque participant recevra une attestation de formation.

"  Formateur

Monsieur Mamadou Diagne Sy BA, Expert Informaticien, Spécialiste de MS PROJECT, a
formé des centaines d’ingénieurs et de cadres d’entreprises a I'utilisation de MS PROJECT.
Il enseigne MS PROJECT dans plusieurs les instituts supérieurs et a I’Université de Bambey.

PROGRAMME

e Planification et Horaires

Mercredi 29 mai 2024 de 09h- 16h00 INITIATION + CAS PRATIQUE
Pause-café a 11h30 -Déjeuner a 13h00
Jeudi 30 mai2024 de 09h- 16h00 » APPROFONDISSEMENT+ EVALUATION
Pause-café a 11h30 - Déjeuner a 13h00 » REMISE DES ATTESTATIONS DE
FORMATION AUX PARTICIPANTS

Contenu
PARAMETRER UN PROJET

PLANIFICATION

Création des calendriers
Planification des taches
Planification des ressources
Affectation

Diagramme de Gantt
Diagramme de PERT
Chemin critique

SUIVI
Pourcentage d’exécution
Gestion de I’avancement des taches

Gestion de I’exécution des couts
Gestion des retards
Suivi multi-projet

EVALUATION
Statistiques du projet
Valeur acquise




Valeur planifiée

CRTE

Courbe d’avancement en S

Indice de performance des couts

Indice de performance de la planification

RAPPORT

Vue d’ensemble de I’état du projet
Vue d’ensemble des couts

Vue d’ensemble du travail

. PRATIQUE : UTILISATION DE MS - PROJECT
» Décomposer le projet en taches élémentaires (WBS)

» Planifier les taches d’un projet

» Estimer la durée des taches

» Alimenter la table des ressources (matérielles, humaines et services)

» Assigner les ressources

» Saisir les contraintes et dépendances

» Optimiser le planning (ressources, séquences, durée,)

» Enregistrer le planning nominal

» Suivre 'avancement du projet pour détecter et éviter des problémes potentiels

» Equilibrer les ressources d’un projet

» Automatiser certaines opérations de suivi

» Documenter toutes les phases du projet

» Adapter et produire des rapports a partir du plan nominal

» Archiver les documents pour une meilleure capitalisation

» Elaborer le tableau des indicateurs de la norme C (Analyse de la valeur acquise)

Outil de support : 1 Ordinateur avec le logiciel MS PROJET

Date du séminaire : Mercredi 29 et jeudi 30 mai 2024

Durée de la formation : Deux (2) jours

Lieu : RESIDENCE ABDOU DIOUF BEL AIR DAKAR

Cout par participant : 150 000 F.CFA HTVA (y compris les pauses café et déjeuner, les
supports de cours, I'attestation de formation )

Modalité de participation : Paiement a I'inscription

A ce jour SEMACO Technologies a formé plus de 150 ingénieurs et cadres d’entreprises sur
MS Project.

Quelques Références MS PROJECT : EIFFAGE, ECOTRA, CSE, SEEE, SIPRES, INGEROP,
PROMOVILLES etec....




FICHE D’INSCRIPTION

SEMACO

SEMINAIRE DE FORMATION SUR MS PROJECT

MERCREDI 29 ET JEUDI 30 MAI 2024

FICHE D’INSCRIPTION
NOMS ET PRENOMS FONCTION CONTACT

Points sur lesquels le Participant aimerait avoir des approfondissements (facultatif)

FICHE D’INSCRIPTION SIGNEE ET A RETOURNER PAR MAIL

A: semaco.dakar@gmail.com
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Tel: 338320292/ 77 540 01 93

QUELQUES REFERENCES SEMACO TECHNOLOGIES

FORMATION
RENFORCEMENT DE CAPACITES

AUDIT, GESTION ET SYSTEME
D’INFORMATION

OFNAC

Caisse Dépbt et Consignation-CDC
SPS SECURITE

Port Autonome de Dakar —PAD

Société  Nationale d’Electricité du
Sénégal -SENELEC

PROMOVILLES

Radiotélévision du Sénégal —-RTS
Caisse Sécurité Sociale-CSS

Société Nationale d’Habitat a Loyer
Modéré-SN HLM

Société Nationale des Eaux du Sénégal-
SONES

Société Immobiliere du Cap Vert -SICAP
SA

EIFFAGE/SENAC

WARI

MTOA

Ministere de la Femme

Ministre de la Justice

Mairie de Thiés

Afrique Pesage

ANACIM

Compagnie Bancaire de [I'Afrique de
'Ouest-CBAO ATTIJARI.

Ministere des Infrastructures des
Transports Terrestres et du
Désenclavement.

CES

SEEE

Société Industrielle de Réparation
Navigation —=SIR

Hépital Albert ROYER

Hépital Principal

Service d’Appui sur le Terrain pour le
Programme de la Coopération Canadienne au
Sénégal- BACDI

UNESCO

UNFPA

FAO-Organisation des Nations Unies pour
I'alimentation et I'agriculture Bureau Sénégal
Compagnie Bancaire de I'Afrique de I'Ouest-
CBAO ATTIJARI.

BICIS

Loterie Nationale Sénégalaise

Société Nationale d’Electricité du Sénégal —
SENELEC

Ministére de I'Economie des Finances et du
Plan

Direction Geénérale du Trésor et de la
Comptabilité Publique

Ministere des Postes et Téléecommunications
Ministere du Commerce

GO Media Groupe audiovisuel

FOGECA

Mutuelle d’Epargne et de Crédit
Communautaire de Niague au capital de 100
millions F.CFA. -MECCN

Croix Rouge Sénégalaise/ Francaise

Groupe Netcom SA.

Université de Kaolack-USSEIN




ILLUSTRATION PHOTOS QUELQUES SEMINAIRES FORMATION




